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ACTA 

FECHA: 27/03/ 2026 Bogotá, 

HORA: 4:50 PM 

LUGAR: Jardín Infantil Castillo. 

TEMA: revisión semanal de registro de novedades del jardín infantil cofinanciado 

castillo san lucas 

DIRIGIDO: profesionales en atención a la primera infancia 

ORDEN DEL DIA: 

1. Saludo 

2. Revisión De Registro De Novedades. 

3. Socialización Diligenciamiento Novedades 

4. Finalización Socialización. 

PROCEDIMIENTO: 

Siendo las 4:50 p.m. del 6 de marzo de 2026, la responsable del servicio, Luz Stella 

Sáenz, del Jardín Infantil Castillo San Lucas, convocó a las profesionales y auxiliares 

de atención a la primera infancia a una sesión de socialización y revisión del registro 

de novedades. El encuentro se desarrolló en un ambiente organizado, caracterizado 

por la disposición, el respeto y la actitud participativa de las asistentes, quienes desde 

el inicio evidenciaron interés en fortalecer sus prácticas y resolver inquietudes 

relacionadas con el adecuado diligenciamiento de los registros. 

Durante la socialización, Luz Stella realizó una explicación detallada sobre la 

importancia del registro de novedades como una herramienta fundamental para la 

documentación de situaciones relevantes en la atención de los niños y niñas. Enfatizó 

que este instrumento no solo permite hacer seguimiento a los casos, sino que también 
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constituye un soporte clave para la toma de decisiones pedagógicas y el mejoramiento 

continuo del servicio. Asimismo, reiteró que cada registro debe elaborarse 

respetando un orden cronológico claro, describiendo los hechos de manera objetiva, 

coherente y contextualizada, e incluyendo información precisa sobre las personas 

involucradas y las circunstancias en las que se presentan los hechos. 

En relación con algunas debilidades identificadas en revisiones anteriores, se 

profundizó en la necesidad de aplicar correctamente la tipología de las novedades, de 

acuerdo con la naturaleza de cada situación. Se brindaron orientaciones específicas 

sobre cómo diferenciar los tipos de registros y cómo redactarlos de forma clara, 

evitando ambigüedades o interpretaciones subjetivas. Igualmente, se hizo especial 

énfasis en la importancia de utilizar un lenguaje formal, cuidar la ortografía y 

garantizar que la información consignada sea comprensible para cualquier lector. 

Posteriormente, se llevó a cabo la revisión detallada de las novedades 

correspondientes a todos los niveles de atención. Durante este ejercicio, se 

analizaron aspectos como la claridad en la redacción, la coherencia de la información, 

la pertinencia de las descripciones y el cumplimiento de los lineamientos establecidos. 

Luz Stella destacó la importancia de realizar registros limpios y organizados, sin 

tachones, borrones ni enmendaduras, resaltando que estos elementos reflejan el 

compromiso y la rigurosidad profesional en el ejercicio de la labor. 

Las profesionales y auxiliares participaron activamente, escuchando con atención 

cada una de las recomendaciones y planteando preguntas orientadas a mejorar sus 

prácticas. Se evidenció una actitud receptiva y reflexiva frente a las observaciones 

realizadas, así como el compromiso de aplicar los ajustes necesarios en su quehacer 

diario. Se reconoció de manera conjunta que un registro adecuado no solo cumple una 

función administrativa, sino que impacta directamente en la calidad de la atención 

pedagógica y en el bienestar integral de los niños y niñas. 

Finalmente, a las 5:11 p.m., Luz Stella dio por concluida la revisión semanal, 

procediendo a la elaboración del cuadro de revisión o matriz de seguimiento, en el cual 

se consignó el nivel de cumplimiento de cada profesional frente al registro de 
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